Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora GCOP nr ................ zdnia...............

REGULAMIN NAJMU ZASOBOW
W GLIWICKIM CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

§1

Regulamin okresla zasady wynajmowania powierzchni uzytkowej, reklamowej, sprzetu audio-wideo i
wyposazenia w Gliwickim Centrum Organizacji Pozarzadowych, zwanych dalej zasobami.

§2

1. Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzagdowych, zwane dalej GCOP jest jednostkg organizacyjna
Miasta Gliwice nieposiadajgcg osobowosci prawne;j.

2. GCOP wynajmuje nastepujace zasoby:
1) pomieszczenia:

a) organizacjom pozarzagdowym na podstawie umowy najmu na czas realizacji projektow,

b) organizacjom pozarzgdowym dysponujagcymi pomieszczeniami na wytgcznos$é na
podstawie umowy najmu ze stawka wynikajacg z kosztéw eksploatacji,

c) organizacjom pozarzagdowym w przypadku wydarzen obejmujgcych godziny pomiedzy
21.00 a 6.00 dnia nastepnego,

d) zainteresowanym podmiotom dziatajgcym na zasadach komercyjnych,

e) jednostkom sektora finanséw publicznych dziatajgcym na rzecz Miasta Gliwice,
dysponujgcymi pomieszczeniami na wytgcznos¢, na podstawie umowy najmu ze stawka
wynikajgca z kosztéw eksploataciji filii,

f) organizacjom pozarzgdowym prowadzgcym dziatalnos$é gospodarczy,
w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie GCOP.

2) powierzchnie reklamowa,
3) powierzchnie uzytkowg na potrzeby ustawienia automatu vendingowego,
4) sprzet audio-wideo i wyposazenie

bedace w dyspozycji wszystkich filii GCOP.

3. Zasady nieodptatnego udostepnianie zasobdw GCOP okresla Regulamin wspétpracy z Gliwickim
Centrum Organizacji Pozarzgdowych, dostepny na stronie www.gcop.gliwice.pl.

§3

1. Wynajecie zasobdw odbywa sie po zgtoszeniu rezerwacji u kierownika filii na co najmniej 7 dni
roboczych przed planowanym terminem rezerwacji zasobu na formularzu zgtoszeniowym (zat. nr
2 do zarzadzania).

2. Rezerwacje uwaza sie za dokonang po potwierdzeniu jej celu, zakresu i terminu przez kierownika
filii GCOP oraz kompletnosci danych na formularzu zgtoszeniowym.

3. Kierownik filii moze odméwi¢ wynajmu, gdy cel najmu nie zostat podany lub jest on sprzeczny z
celami statutowymi GCOP lub planowane dziatania sg zwigzane z dziataniami religijnymi, polityka
lub agitacjg polityczna.

§4

Pierwszenstwo w korzystaniu z zasobéw majg Uzytkownicy korzystajgcy z nieodptatnego wsparcia
GCOP, o ktérym mowa w Regulaminie wspdtpracy z Gliwickim Centrum Organizacji Pozarzgdowych.



§5

Optata za wynajem jest obliczana wg stawek okreslonych w Cenniku (zat. nr 3 do zarzadzenia).
Wynajem sprzetu opisanego w pozycji 6-21 Cennika okreslony jest stawka dobowa, ktdrg przelicza
sie na godziny proporcjonalnie do czasu najmu.

Wynajem sprzetu odbywa sie wytgcznie na terenie filii GCOP.

Najem powierzchni opisanych w pozycjach 22-23 Cennika odbywa sie w okresach nie krétszych
niz 1 miesiac.

Wysokos¢ optaty za wynajem zasobdw opisanych §2 ust.2 pkt.1), lit. b) i e) okresla sie najpdzniej
do 31 marca kazdego roku, na podstawie kosztow eksploatacji filii (media, srodki czystosci, drobne
naprawy i remonty), podatku od nieruchomosci, optaty za trwaty zarzad, poniesionych w roku
poprzednim.

§6

W przypadku nieodptatnych wydarzen o charakterze otwartym (konferencje, szkolenia etc.)
adresowanych do mieszkancéw Gliwic dopuszcza sie obnizenie stawek okreslonych w Cenniku
maksymalnie do 50% optaty podstawowej. O obnizeniu opfaty i jej wysokosci decyduje dyrektor
GCOP.

Dyrektor GCOP moze zwolni¢ z optaty organizacje pozarzagdowe i jednostki sektora finansow
publicznych dziatajgcych na rzecz Miasta Gliwice na pisemny, uzasadniony wniosek.

§7

Zawarcie umowy najmu moze nastgpi¢ po potwierdzeniu rezerwacji.

Podpisanie umowy najmu nastepuje na min. 2 dni robocze przed terminem podanym w rezerwacji
w siedzibie GCOP przy ul. Zwyciestwa 1.

Decyzje o zawarciu umowy w terminie krétszym niz okreslone w ust.2 podejmuje kierownik filii w
porozumieniu z gtéwnym ksiegowym.

Ramowe wzory umowy stanowig zafaczniki do zarzadzenia:

1) Wzér umowy najmu krétkoterminowego (zat. nr 4)

2) Wzdér umowy najmu dtugoterminowego (zat. nr 5)

§8

Opftaty za wynajem dokonuje sie w terminie, formie i wysokosci wskazanych w umowie.
Nieterminowe dokonywanie opfat skutkuje naliczeniem ustawowych odsetek za zwtoke.
Odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwtoke w zakresie naleznosci, co do ktérych
nie stosuje sie przepisdéw ustawy Ordynacja podatkowa jezeli wysokos¢ tych odsetek nie
przekraczataby trzykrotnosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako
przesytki poleconej. Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci, do ktérych
powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie z 8 marca 2013r. o
terminach zaptaty w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 684 t.j. z pdzn.zm.).

Oprodcz odsetek, o ktérych mowa w ust. 2 Najemca jest zobowigzany do zapfaty Miastu Gliwice,
bez wezwania, réwnowartosci kwoty 40 euro, przeliczonych na ztote wedtug sredniego kursu euro
ogtaszanego przez NBP ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdrych
Swiadczenie stato sie wymagalne, zgodnie z art.10 ustawy z 8 marca 2013r. o terminach zapfaty w
transakcjach handlowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 684 t.j. z pdzn.zm.).

Wszelkie przeterminowane wierzytelnosci powstate wskutek nieoptacenia faktur VAT lub not
ksiegowych przez Najemce mogg zostac zgtoszone do Rejestru Dtuznika lub skierowane na droge
sgdowa.



§9

1. Korzystajacy z zasobdw sa zobowigzani do:

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepiséw witasciwych dla pomieszczen uzytecznosci
publicznej, w szczegdlnosci ogdlnej instrukcji BHP i PPOZ oraz przeszkolenia uczestnikéw w
zakresie ppoz. i BHP witasciwych dla miejsca zdarzenia,

2) podporzadkowania sie zaleceniom pracownikéw GCOP, w szczegdlnosci dot. zachowania,
sprzgtania czy opuszczenia pomieszczen,

3) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego,

4) prowadzenia dziatalnosci w sposdb niezaktécajgcy innych spotkan (np. hatas, poruszanie sie po
lokalu, itp.),

5) dbatosci o uzywane mienie i ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za przypadkowg badz celowg
utrate lub uszkodzenie urzadzen lub sprzetu w powierzonym czasie, jezeli sg one uzytkowane
niezgodnie z przeznaczeniem,

6) posprzatania pomieszczenia po zakonczeniu korzystania, w szczegdlnosci do usuniecia
nieskosumowanych produktédw spozywczych,

2. Korzystajgcy z zasobdéw przejmujg odpowiedzialnosé za przestrzeganie niniejszego Regulaminu
przez osoby biorgce udziat w organizowanych przez nich wydarzeniach oraz za jakos¢ podawanych
w trakcie nich produktéw spozywczych.

3. Korzystajgcy z zasobdw zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzenia pomieszczenia
lub sprzetu powstatych w wyniku uzytkowania niezgodnie z przeznaczeniem lub w przypadku braku
nalezytego nadzoru.

§10

1. Na terenie GCOP obowigzuje zakaz:

1) palenia, spozywania napojéw alkoholowych, uzywania otwartego ognia i $rodkéw
tatwopalnych oraz zazywania substancji psychoaktywnych,

2) prowadzenia dziatan zwigzanych z polityka lub agitacjg polityczng (w jakiejkolwiek formule)
oraz dziatan religijnych,

3) prezentowania tresci wulgarnych, obrazliwych, naruszajgcych zasady wspétzycia spotecznego,
zabronionych przez obowigzujgce przepisy prawa lub mogacych w sposéb negatywny wptynac
na wizerunek GCOP czy Urzedu Miasta Gliwice.

§11

1. Zabrania sie wstepu osobom nietrzezwym i bedgcym w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu
lub $rodkéw psychoaktywnych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika GCOP powyiszej
sytuacji moze on wezwac korzystajagcego z zasobow lub jego przedstawiciela do przestrzegania
zapiséw Regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie pomieszczen GCOP oraz wezwac policje lub straz
miejska.

2. Zabrania sie pozostawiania przedmiotdw nalezgcych do osdb korzystajgcego z zasobdw na terenie
GCOP bez zgody kierownika wtasciwej filii GCOP. GCOP nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie
pozostawione w pomieszczeniach GCOP.

3. Korzystajacy z zasobow jest zobowigzany po rozwigzaniu umowy najmu wydaé GCOP zasoby w
stanie nie pogorszonym z chwili ich przejecia.

4. W przypadku zajmowania zasobdw po wypowiedzeniu/rozwigzaniu umowy najmu, korzystajgcy z
zasobow zobowigzany jest uiszcza¢ na rzecz GCOP wynagrodzenie z tytutu bezumownego
korzystania w wysokosci odpowiadajgcej stawce okreslonej w Cenniku.

5. Pomieszczenia GCOP moga by¢é monitorowane.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem .......cccccveveennne.






